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목원메일과 목원G메일 비교

구분 목원메일 (이전 메일) 목원G메일 (신규 메일)

메일용량 3GB 30GB

접속방법 (현재) http://mail.mokwon.ac.kr/ https://mail.google.com/a/mokwon.ac.kr

접속방법
(6월 5일 이후)

http://mail.mw.ac.kr/ https://mail.mokwon.ac.kr

부가서비스 없음 구글 캘린더, 구글 드라이브

모바일서비스 목원메일앱
Gmail앱

(안드로이드 기본)



목원G메일 최초 접속 시 설정방법 (1)

메일ID

메일ID를 입력합니다.메일ID를 입력합니다. 메일ID@mokwon.ac.kr
[비밀번호]

(학번/사번) + 생년월일
[비밀번호]

(학번/사번) + 생년월일

화면에 보이는
요청한 글자 입력

화면에 보이는
요청한 글자 입력

- 부서ID인 경우, 829-7234로

- 비밀번호 : (학번/사번) + 주민등록상 생년월일 전화주세요

ex) 학번이 1801001, 생년월일이 99. 06. 05일 경우,  1801001990605



목원G메일 최초 접속 시 설정방법 (2)

사용 약관을 읽어보신 후, [동의] 



목원G메일 최초 접속 시 설정방법 (3)

메일ID

본인이 사용할
새로운 비밀번호를 2번 입력합니다.
(8자 이상)

보안을 위해 최대한 어렵게 입력해 주세요

본인이 사용할
새로운 비밀번호를 2번 입력합니다.
(8자 이상)

보안을 위해 최대한 어렵게 입력해 주세요

- 새로 사용할 비밀번호를 입력합니다. (8자 이상) 

– 보안을 위해 어렵게 만들어 주세요



목원G메일 최초 접속 시 설정방법 (4)

설정이 완료되었습니다.

받은 편지 목록받은 편지 목록

환경설정환경설정
서비스 이동서비스 이동

메뉴
[메일]

[주소록]

메뉴
[메일]

[주소록]

편지함 구분편지함 구분



편지 쓰는 방법 (1)

편지 쓰기
클릭

편지 쓰기
클릭



편지 쓰는 방법 (2)

받는사람ID@mokwon.ac.kr 받는 메일 주소받는 메일 주소

메일 제목메일 제목

메일 내용메일 내용

- 받는 사람 이메일 주소 입력 → 제목과 내용 작성 →

파일이나 사진 등 삽입하는 옵션 사용 가능 → 보내기 클릭

파일 첨부파일 첨부

구글 드라이브
파일 공유

구글 드라이브
파일 공유

사진 첨부사진 첨부



동시에 여러 메일 작성 방법

[편지쓰기]를 누르면 메일 창이 뜹니다. 
이때 한번 더 [편지쓰기]를 누르면 메일 창이 하나 더 뜹니다.

두번 클릭두번 클릭

받는사람ID2@mokwon.ac.kr 받는사람ID1@mokwon.ac.kr

메일
1

메일
1

메일
2

메일
2

- [편지쓰기]를 누르면 메일 창이 뜹니다. 

- 이때 한번 더 [편지쓰기]를 누르면 메일 창이 하나 더 뜹니다



비밀번호 변경 방법 (1)

- 상단 바둑판 모양 클릭 → 내 계정 클릭 →

(그 외 G메일 , 캘린더 지도 등 사용가능)



비밀번호 변경 방법 (2)

Google에 로그인Google에 로그인

- Google에 로그인 클릭



비밀번호 변경 방법 (3)

- 비밀번호 클릭



비밀번호 변경 방법 (4)

비밀번호는
보안을 위해서
최대한 어렵게

입력해주세요!!

비밀번호는
보안을 위해서
최대한 어렵게

입력해주세요!!

- 새 비밀번호와 새 비밀번호 확인에 새로운 비밀번호 입력 후

비밀번호 변경 클릭 → 시작하기 클릭 –변경 완료!



구. 목원메일 주소록 가져오기

기존에 사용하시던, 
주소록과 메일 내용은 이관이 되지 않습니다. 

주소록은 수동으로 다 이관을 하셔야 합니다. 

기존에 사용하시던, 
주소록과 메일 내용은 이관이 되지 않습니다. 

주소록은 수동으로 다 이관을 하셔야 합니다. 

기존에 사용하던
주소록은 어떻게 되는 건가요?
기존에 사용하던
주소록은 어떻게 되는 건가요?

언제까지 해야 되는 거죠?언제까지 해야 되는 거죠?

2018년이 지나면
구. 목원메일 서버가 폐쇄가 됩니다.
이후에는 주소록을 볼 수 없습니다.

중요한 주소록은 반드시 백업하시기 바랍니다.

2018년이 지나면
구. 목원메일 서버가 폐쇄가 됩니다.
이후에는 주소록을 볼 수 없습니다.

중요한 주소록은 반드시 백업하시기 바랍니다.



목원메일 주소록 가져오기 (1)

- 구. 목원메일 접속

- 주소록 → [가져오기/내보내기] 클릭



목원메일 주소록 가져오기 (2)

- 내려받기[CSV] 탭으로 이동

- 다운받을 주소록을 선택 후, [다운로드] 클릭



목원메일 주소록 가져오기 (3)

- 다운받은 CSV파일을 더블클릭하면, 엑셀로 열림

- [A열] : 이름,  [B열] : 메일주소로 편집

이름이름 메일주소메일주소



목원메일 주소록 가져오기 (4)

- 목원G메일 → 왼쪽 메뉴 (메일 → 주소록) 선택

- 주소록 메뉴 → [주소록 가져오기] 클릭



목원메일 주소록 가져오기 (5)

- 주소록이 업데이트 되는데는 약5분 이내의 시간이 걸립니다

- 업데이트 내용이 보이 않는다고 반복하면, 중복된 주소록이

생성되니 잠시 기다리신 후, 확인하여 주시기 바랍니다.



목원메일 주소록 가져오기 (6)

- ▼ [내 주소록] 클릭 → 업로드 된 날짜의 임시 폴더를 클릭

[00. 00. 00에 가져옴]



목원메일 주소록 가져오기 (7)

- 업로드 된 연락처를 선택 후, 사람 아이콘 클릭

- [새 그룹 만들기] → 그룹명 입력 → [확인]



목원메일 주소록 가져오기 (8)

- 등록한 그룹 명의 연락처 확인



목원메일 편지 가져오기

새로운 메일로 이관을 해야 합니다.
주소록처럼 다운받아 올리는 방법은 아니에요

현재 메일에 구.목원메일을 연결해서 끌어오는
방식입니다.

하지만, 편지함 별로는 끌어올 수 없고,
한꺼번에 편지함 구분없이 메일을 가져옵니다.

새로운 메일로 이관을 해야 합니다.
주소록처럼 다운받아 올리는 방법은 아니에요

현재 메일에 구.목원메일을 연결해서 끌어오는
방식입니다.

하지만, 편지함 별로는 끌어올 수 없고,
한꺼번에 편지함 구분없이 메일을 가져옵니다.

구. 목원메일에 있는 편지들은 어떻게 되나요?구. 목원메일에 있는 편지들은 어떻게 되나요?

주의해야할 점이 있나요?주의해야할 점이 있나요?

메일이 많으면, 시간이 많이 걸리므로
구.목원메일의 중요하지 않은 메일은 삭제해 주
시기 바랍니다.

이관 시 구.목원메일에 사본 저장을 선택하여
혹시 모를 불상사에 대비해 주시기 바랍니다.

메일이 많으면, 시간이 많이 걸리므로
구.목원메일의 중요하지 않은 메일은 삭제해 주
시기 바랍니다.

이관 시 구.목원메일에 사본 저장을 선택하여
혹시 모를 불상사에 대비해 주시기 바랍니다.

1년 이상 지난 메일들은 다 지워야 겠네요1년 이상 지난 메일들은 다 지워야 겠네요



목원메일 편지 가져오기 (1)

편지함 만들기 (새 라벨)

- [더 보기] 클릭 → [새 라벨 만들기] 클릭



목원메일 편지 가져오기 (2)

- [새 라벨 이름]에 원하는 편지함 이름을 입력합니다.

- '구목원메일'(추천)로 만들어 줍니다.



목원메일 편지 가져오기 (3)

- 메일 화면 우측상단의 [톱니바퀴] 메뉴 → [환경설정] 클릭



목원메일 편지 가져오기 (4)

- [환경설정] → [계정] → [메일 계정 추가] 클릭



목원메일 편지 가져오기 (5)

- 메일아이디@mw.ac.kr 입력

- @mokwon.ac.kr 로 입력하면 절대 안됨



목원메일 편지 가져오기 (6)

- 사용자이름 : 메일아이디 (예) test@mokwon.ac.kr일 경우, test

- 비밀번호 : 구목원메일의 비밀번호 / POP서버 : mail.mw.ac.kr

- 검색된 메일의 사본을 서버에 남겨둡니다.

체크해제 시 구.목원메일의 내용은 모두 삭제됩니다.
(반드시 주의해 주세요)

- 수신 메일에 라벨 지정 → 새로 만든 편지함을 선택 → (예) 구목원메일

이 부분!! 꼭 체크해 주세요
구 목원메일의 내용이 다 사라집니다.
이 부분!! 꼭 체크해 주세요
구 목원메일의 내용이 다 사라집니다.

√



목원메일 편지 가져오기 (7)

- [아니오] 선택 → [완료]

- 목원G메일과 구.목원메일이 연결되었습니다.



목원메일 편지 가져오기 (8)

- 이관 완료 및 확인

- 새로 만든 편지함(구목원메일)에 이전서버의 내용들이 이관되었음

- 메일의 양에 따라서 1~2일이 소요될 수 있습니다.

- 구목원메일 서버는 12월에 폐쇄됩니다. (복구불가)



감사합니다.

학술정보처 전산정보과


