
2017-2학기 유초중고 교육활동지원사업 (유치원) 

국가 교육근로장학생 숙지사항

1.유초중고 교육활동지원사업 근로 신청(필수)
-11월03일(금) 14시까지 반드시 신청! 기한 내에 미 신청 시 출근부 입력 불가능

-매뉴얼을 참고하여 신청

★1번 신청 후, 아래의 2~6번을 해야 출근부 입력이 가능.

1번 신청 후, 장학지원과로 연락바람.★

2. 서약서/사이버오리엔테이션 이수(필수)
※ 서약서/사이버오리엔테이션 이수 후 출근부 입력가능

① 한국장학재단 (www.kosaf.go.kr)사이트 > 공인인증서 로그인

② 한국장학재단 → 장학금 → 국가 교육근로 및 희망사다리장학금 

→ 국가 교육근로장학금 → 근로장학관리 → 서약서/사이버오리엔테이션 이수 

3. 2학기 시간표 입력(필수)
※ 2017학년도 2학기 시간표를 입력해야 출근부 입력가능

① 한국장학재단 (www.kosaf.go.kr)사이트 > 공인인증서 로그인

② 한국장학재단 → 장학금 → 국가 교육근로 및 희망사다리장학금 → 국가 교육근

로장학금 → 근로장학관리 → 학업시간표 관리
※ 2017-2학기 수업시간표 등록기간 : 2017.11.03.(금) ~ 2017.11.07.(화) 까지 반드

시 입력 (입력기한 엄수, 입력기한 지나서 입력 불가능) 

위의 1~3번까지는 근로지 생성 이전에 입력 가능하나, 4~6번은 근로지가 생성되어

야 가능하므로, 근로지 생성 후 장학지원과에서 연락받으면 4~6번을 하길 바랍니

다.

4. 업무 계획서 작성 및 온라인 제출(필수)
※ 업무 계획서를 작성 및 온라인 제출을 해야 출근부 입력가능 

① 한국장학재단 (www.kosaf.go.kr)사이트 > 공인인증서 로그인

② 한국장학재단 → 장학금 → 국가 교육근로 및 희망사다리장학금 → 국가 교육근

로장학금 → 근로장학관리 → 업무계획서 관리

- 업무계획서 양식을 다운로드하여 온라인에 입력한 내용을 작성한 후, 출력하여 담



당자의 서명을 받아 첨부파일에 반드시 첨부

- 근로 시작일로부터 5일 이내에 업무 계획서를 작성하여 교육근로기관 담당자의 

확인 후 홈페이지에 업로드

- 한국장학재단 홈페이지에 업로드 후 근로지 담당자의 승인이 이루어져야 출근부 

입력 가능

★유치원 근로지 담당자에게 승인요청 꼭! 하기★

5. 안전교육이수보고서 온라인 제출(필수)
※ 안전교육이수를 받고 보고서를 온라인 제출을 해야 출근부 입력가능 

※ 해당 근로지에서 안전교육 실시 (근로 시작일로부터 5일 이내에 안전교육 실시)

① 한국장학재단 (www.kosaf.go.kr)사이트 > 공인인증서 로그인

② 한국장학재단 → 장학금 → 국가 교육근로 및 희망사다리장학금 → 국가 교육근

로장학금 → 근로장학관리 → 안전교육 이수보고서 관리

- 안전교육이수보고서 양식을 다운로드하여 보고서 작성 후, 출력하여 담당자 서명

을 받아 스캔하여 반드시 업로드

- 안전교육이수는 근로 1시간으로 인정되므로 근로시간에 교육 이수 후 출근부에 

“안전교육이수” 라고 입력

- 안전교육이수보고서에 사진첨부 필수

6. 상호평가 (상호평가 하라는 창이 뜨면 실시)
① 한국장학재단 (www.kosaf.go.kr)사이트 > 공인인증서 로그인

② 한국장학재단 → 장학금 → 국가 교육근로 및 희망사다리장학금 → 국가 교육근

로장학금 → 근로장학관리 → 근로장학기관 평가에서 해당 근로지 선택 후 응답 

(매뉴얼참고 및 장학공지 38278번 참고)

-상호평가를 해야 출근부 입력 및 수정이 가능하므로 기관 상호평가 실시할 것

위의 2~6번을 반드시 11월08일 13시까지 해야 출근부 입력 가능!!

7. 유치원 근로지 담당자에게 출근부 입력 요청
★유치원 근로지 담당자에게 수기출근부를 제출하여 수기출근부에 적은 근로시간과 

근로내용을 온라인 출근부에 입력 요청하기

★11월08일까지 출근부 입력이 되어야 9월,10월 달 근로장학금이 지급되므로, 빠른 

시일 내에 등록요청하기


